
คูม่ือปฏิบตัิงานกองช่าง เทศบาลต าบลยางตลาด อ าเภอยางตลาด จงัหวดักาฬสนิธุ์ 

 

ขอบเขตของกระบวนงาน 
 

กองช่ าง่ม่ีหน่ าทีร่่ับผ่ิดชอบเกีย่วก่ับก่ับการสำรวจ่ ออกแบบ่ การจ่ัดทำข่ อมู่ลทางด่ านว่ิศวกรรม่การจ่ัดเก่ บ่
และทดสอบคุ่ณภาพวัสดุ่งานออกแบบและเข่ียนแบบ่การตรวจสอบ่การก่ อสร่ าง่งานควบคุ่มอาคารตามระเบ่ียบ่
กฎหมาย่งานแผนการปฏิบ่ัต่ิงานก่ อสร่ างและซ่ อมบำรุ่ง่การควบคุ่มอาคารก่ อสร่ าง่และซ่ อมบำรุ่ง่งานแผนด่ าน
ว่ิศวกรรมเครื่องจ่ักร่การรวบรวมประวัต่ิ่ต่ิดตาม่ควบคุ่มการปฏิบ่ัต่ิงานเครือ่งจ่ักรกล่่การควบคุ่ม่การบำรุ่งร่ักษา่
เครือ่งจ่ักรกล่การรวบรวมประวัติ่ต่ิดตามควบคุ่มการปฏิบ่ัต่ิงานเครื่องจ่ักรกล่เก่ บร่ักษา่ การเบ่ิกจ่ ายวัสดุ่อุ่ปกรณ์่
อะไหล ่น ้ามันเช่ื อเพลิง่และงานอ่ื่นๆ่ทีเ่กีย่วข องและทีไ่ด รับมอบหมาย่โดยให มีการแบ งส วนราชการภายในเป็น่่ดังนี  

 
1. งานก่อสร้าง มีรายของงานและการปฏ่ิบัติดังต อไปนี  

1.  งานก่ อสร่ างและบู่รณะถนน่งานก อสร างและบูรณะสะพาน่งานก อสร าง ่งานปร่ับปรุ่ง่บู่รณะ
และ่ซ อมแซมสิ่งก อสร่ างสาธารณะ 

   2.  งานเกีย่วก่ับแผนงานการปฏ่ิบ่ัต่ิงาน่ด านวิศวกรรมเครื่องจักรกล่การรวบรวมการประวัติ ่ติดตาม 
ควบคุ่มการปฏิบ่ัต่ิงานเครื่องกล่่การควบคุ่มและการบำรุ่งร่ักษาเครื่องจ่ักรกลและยานพาหนะ่งานเกี่ยวก่ับ
แผนงานการเก บรักษา่่การเบิกจ ายว่ัสดุอุปกรณ ์

   3.  การสำรวจ่ออกแบบ่การจัดท้าข อมูลด า่นวิศวกรรม่การจัด เก บและทดสอบคุณภาพวั สดุ ่
ง านออกแบบและ เขียนแบบ ่การตรวจสอบการก อส ร า ง ง าน ควบคุม อาคารให่ เป่ น ไปตามกฎหมาย่
ระเบ่ียบ่และหนังสือสั่งการต างๆ่ที่เก่ี่ยวข อง 

4. งานส้ารวจ่ ออกแบบ่เข่ียนแบบต่ างๆ่งานการก่ อสร่ างโดยได่ ร่ับอนุ่ญาต่ตาม่พ.ร.บ.่ควบคุ่มอาคาร 
พ.ศ.2522่แก่ ไขเพ่ิมเต่ิมฯ่ตลอดจนกฎหมายอ่ื่นๆ่ที่เกี่ยวข่ อง่การขุ่ดด่ิน่ถมด่ิน่ตาม่พ.ร.บ.่ขุ่ดด่ินและ่่่ถม
ด่ิน่รวมตลอดถ่ึง่เรื่องร องเรียนและเรื่องอ่ื่นๆ่ในพ่ื นที่ 

5. ปฏ่ิบัติงานอื่น่ ๆ่ ที่ได รับมอบหมายจากผู บ่ังคับบัญชา 
 

2. งานออกแบบและควบค  มอาคาร มีรายของงานและการปฏ่ิบัติดังต อไปนี  
1. งานว่ิศวกรรม่ การประมาณราคา่ร วมพิจารณาก้าหนดวางแผนงบประมาณ 
2. งานประเม่ินราคา่งานควบคุมการก อสร่ างอาคาร 
3. งานบริการข อมูล่ และหล่ักเกณฑ์ต างๆ 
4. งานธุ่รการ่ร่ับผ่ิดชอบเกี่ยวกับหนังส่ือรบั-ส งต างๆ่ของกองช าง 
5. งานอ่ื่นๆ่ที่ได รับมอบหมายจากผู บ่ังคับบัญชา 
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3. งานประสานสาธารณูปโภค มีรายของงานและการปฏ่ิบัติดังต อไปนี  
1. งานไฟฟ่ าสาธารณะ่งานประสานสาธารณูปโภค 
2. งานระบายน ้า่แก่ ไขป่ัญหาน ้าท่ วมข่ัง่การบ้ารุ่งร่ักษาคู่คลอง่ท อระบายน ้า่ท้าการส้ารวจพื นที่และ 

โครงการป้องก่ันน ้าท วมข่ัง 
3. จ่ัดทำแผนการดูแล่ บ้ารุ่งร่ักษา่ เครื่องจ่ักร่ อุปกรณ่์เกีย่วก่ับการระบายน ้าให่ ม่ีความพร่ อมที่จะใช ใน

การปฏ่ิบ่ัต่ิงาน่ตลอดจนการแก ไขเรื่องร่ องเร่ียนเกีย่วก่ับป่ัญหาน ้าท่ วมข่ัง่การระบายน ้าและจ่ัดตั งงบประมาณ่ขุ่ด
ลอกคู่คลองคู่น ้า่สร่ างเขื่อน่สร่ างท้านบกั นน ้า่เป็นต น 

๕. งานส้ารวจ่ ออกแบบ่เขยีนแบบต างๆ่งานการกอสร่ าง่โดยได รับอนุญาต่ ตาม่พ.ร.บ.่ควบคุมอาคาร 
พงศ.2522่่แก่ ไขเพ่ิ่มเติมฯ่่ตลอดจนกฎหมายอ่ื่นที่เก่ียวข อง่การขุดดนิ-ถมดินตาม่พ.ร.บ.่ขุดดินถมดิน 

๖. งานอ่ื่นๆ่ที่ได รับมอบหมายจากผู บังคับบัญชา 

4. งานผังเมือง มีรายของ่งานและการปฏ่ิบัติดังต อไปนี  
1. ส้ารวจแผนที่่การกำหนด/การวางผ่ังพ่ัฒนาเมือง่ งานควบคุมทางผังเมือง 
2. งานจัดรูปที่ดินและฟ่ื นฟู่เม่ือง่ก้าหนดแนวเขตท่ี่สาธารณะเพ่ื่อขอการครองสิทธ่ิ์ในที่สาธารณะ่การบุ่กรุก่

ที่ดินในที่สาธารณะร วมก่ับสานักงานที่ดินฯ 
  3. งานจัดรูปที่ดินและฟ่ื นฟู่เม่ือง่ ก้าหนดแนวเขตท่ี่สาธารณะเพ่ื่อขอการครอบครองสิทธ่ิ์ในที่สาธารณะ่ การ
บุกรุกที่ดินให เป็นที่สาธารณะ่ ดู่แลตรวจสอบที่สาธารณะ่ส่ิ่งสาธารณูปการ่ เช่ น่ ถนน่ทางเท า่คันดิน่สะพาน่ท่ อ
ระบายน ้า 

  4. การตรวจสอบการขอใช ที่สาธารณะการครอบครองสิทธ่ิ์ในที่สาธารณะ่ขออนุญาตเช่ื่อมทางสาธารณะ่ การ
ด้าเนินคดีกับผู บุ่กรุกที่สาธารณะ่การดู่แลตรวจสอบรักษาที่สาธารณะ/ส่ิ่งสาธารณูปการ่ เช่ น่ถนน่ทางเท า่คันดิน่
สะพาน่ท อระบายน ้า 

5. งานส้ารวจ่ออกแบบ่เขียนแบบต างๆ่งานการก่ อสร่ าง่โดยได่ ร่ับอนุ่ญาต่ตาม่พ.ร.บ.่ควบคุ่มอาคาร 
พ.ศ.2522่ แก ไขเพ่ิ่มเติมฯ่ตลอดจนกฎหมายอ่ื่นๆ่ในพ่ื นที่ต้าบล 

6. งานอ่ื่นๆ่ที่ได รับมอบหมายจากผู บ่ังคับบัญชา 
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การจัดท าค ู่ม ือการปฏิบัติงานกองช ่าง ของเทศบาลต้าบลยางตลาด่มีวัตถุประสงค์่ ดังนี  
  ๑.่เพ่ื่อให่ ข าราชการและพนักงานจ างกองช าง่ม่ีคู่ ม่ือการปฏิบ่ัต่ิงานที่ชัดเจน่เป่ นลายล่ักษณ่์อักษร่
ซ่ึงแสดงรายละเอ่ียดขั นตอนการปฏ่ิบัติงานของก่ิจกรรม/กระบวนการต างๆ่ของกองช าง 

๒.่ เพ่ือเป่ นการสร่ างมาตรฐานการปฏ่ิบ่ัต่ิงาน่ ซ่ึงจะช วยให่ การท้างานของกองช างได ่มาตรฐาน่
เป่ นไปตามเป่ าหมาย่ได่ ผลผล่ิตหร่ือการบร่ิการทีม่่ีคุ่ณภาพ่รวดเร่ วท่ันตามกำหนดเวลา่ม่ีการทำงานที่ปลอดภัย่
บรรลุข อก้าหนดที่ส้าคัญของกระบวนการ 

 
ขั้นตอนการดำเน ินงานก่อสร้าง 

1. ศึกษารายละเอ่ียดโครงการที่ผ านการพ่ิจารณาอนุมัติงบประมาณประเภทต างๆ 

2. จดัทำประมาณราคากลางโดยศ่ึกษาราคาว่ัสดุก่ อสร างทีใ่กล เคียงกับปัจจุบ่ันมากที่สุ่ด่(ไม เก่ิน่๑่เดือน) 
จากสำน่ักดัชนีเศรษฐกิจการค่ า่กระทรวงพาณิชย์่(http://www.price.moc.go.th) หรอืราคาในพ่ื นทีจ่ังหวัดกาฬสินธุ์ 

3. ผู อ้านวยการกองช างตรวจสอบรายละเอ่ียดใบประมาณราคา่และแบบแปลน 

4. เสนอปล่ัดเทศบาล่และนายกเทศมนตรี่พ่ิจารณา่และลงนามอนุมัติด้าเนินโครงการ 
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แผนผ ังข้ันตอนการด าเนินงานก ่อสร้าง 
 

ศึกษารายละเอียด
โครงการ 

 
 

นายช่ างโยธาจ่ัดทำประมาณราคาก อสร่ าง 
 

 
ผู อำนวยการกองช่ าง

ตรวจสอบ 

 
ไม ถูกต่ อง 

 
 

เสนอปล่ัด/นายก่พิจารณา/ 
ลงนาม่อนุ่มัติดำเนินการ 

แก่ ไข่และเสนอพ่ิจารณาใหม  

 
 

คัดลอกส้าเนาเอกสารประมาณราคา่พร อมแบบแปลนก อสร าง่ 
ให่ กองคล่ังด้าเนินการจัดซื อจ่ัดจ างตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยต่ อไป 

 
 

 
ช างผู ควบคุ่มงาน่ลงพ่ื นท่ี่ก อสร่ างเพ่ือควบคมุการปฏ่ิบัต่ิงานของ 

ผู รบัจ่ างให เป่ นไปตามแบบแปลนท่ี่กำหนดพร่ อมทั งจัดทำบันท่ึกควบคุ่มงานทุ่กวัน 
 

 
รายงานปัญหาและอุ่ปสรรค่ 

ให ผู บ่ังคับบ่ัญชาทราบ 
 
 

รายงานผลการดำเนินโครงการให ่ ปล่ัด่/นายกทราบ่ 
เมือ่โครงการก อสร างแล วเสร่ จ 

 
 

สรุ่ปผลการดำเนินโครงการก อสร่ าง 
รายงานปลัด/นายกทราบ 
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การขอแบบแปลน หล่ักฐานการขอออกแบบ่ดังนี  
- ส้าเนาบัตรประจาตัวประชาชน่๑่ฉบับ 
- ส้าเนาทะเบียนบ่ าน่๑่ฉบับ 
- ส้าเนาโฉนดที่ดิน่หรือเอกสารส่ิทธิ่๑่ฉบับ 
- เจ าพนกังานธุ่รการ่เสนอนายก่ลงนาม่(กรณีนายก่ไม อยู ประจ้าส้านักงาน่หรือติดภารกิจ่ใช ระยะเวลา 

ประมาณ่๑-๒่ว่ัน) 
- ช่ างส้ารวจบร่ิเวณพื นที่ 
- ลงมือเขียนแบบ่(กรณีเข่ียนแบบ) 
- แจ งผู ขอทราบ/ออกใบอนุญาต 

การติดต ั้ง/ซ่อมแซมโคมไฟฟ ้าสาธารณะ มีข่ั นตอนดังนี  
- ผู ย่ื่นค้าร องขอ่กรอกเอกสารค้าร อง่ณ่กองช าง่เทศบาลต้าบลยางตลาด 
- ผู ย่ื่นค้าร องขอ่ยื่นแบบค้าร่ อง่ณ่กองช าง่เทศบาลต้าบลยางตลาด่เพ่ื่อลงร่ับค้าร อง 
- งานธุ่รการ่เสนอคำร องต อนายก่เพ่ื่อพ่ิจารณาอนุ่มัติ 
- ผู ช่ วยช่ างไฟฟ่ า่ด้าเนินการติดตั ง/ซ อมแซมไฟฟ่ าสาธารณะตามคำร ่องทีไ่ด รับการพจิารณาอนุ่มัติแล ว 
- สรุ่ปรายงานผลการด้าเนินงาน่รายไตรมาส 

การขออน  ญาตก ่อสร้าง / รื้อถอนอาคาร / ดัดแปลงอาคาร ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ
ระเบ ียบ/กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร่(ฉบับที่่๓)่พ.ศ.๒๕๔๓ ่ระยะเวลาในการดาเนินการรวม่:่45 วัน 
 

ลาด ับ ข ั้นตอน ระยะเวลา 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ยื่นค้าขออนุ่ญาตก อสร างอาคารพร อมเอกสาร 
(หมายเหตุ ่:่(องค์กรปกครองสุ วนท้องถิน่ในพ้ืนทีทุ่ี่จะขออน ญาตก อสรา้งอาคาร) 

 
1 ว่ัน 

2) การพ ิจารณา 
เจ าพนักงานท่ องถิน่ตรวจสอบพ่ิจารณาเอกสารประกอบการขออนุญาต่  
(หมายเหตุ่่:่(องค์กรุปกครองสุ วนทุ้องถิน่ในพ้ืนทีทุ่ี่จะขออน ญาตก อสรุ้างอาคาร) 

 
2 ว่ัน 

3) การพ ิจารณา 
เจ าพนักงานท่ องถิน่ด้าเนินการตรวจสอบการใช่ ประโยชน์ท่ี่ดินตามกฎหมายว าด วย
การผ่ังเม่ือง่ตรวจสอบสถานท่ี่ก อสร างจัดท้าผังบริเวณแผนท่ี่ส่ังเขปตรวจสอบ
กฎหมายอื่นท่ี่เกี่ ยวข องเช น่ประกาศกระทรวงคมนาคมเรื่องเขตปลอดภัยในการ
เดินอากาศเขตปลอดภัยทางทหารฯและพรบ.่จัดสรรที่ดนิฯ(หมายเหต:่(องค์กร
ปกครองสุ วนทุ้องถิน่ในพ้ืนทีทุ่ี่จะขออน ญาตก อสรุ้างอาคาร) 

 
7 ว่ัน 

4) การลงนาม/คณะกรรมการ 
เจ าพนักงานท่ องถิน่ตรวจพ่ิจารณาแบบแปลนและพิจารณาออกใบอนุ่ญาต่(อ.1)่
และแจ งให ผู ขอ่มาร่ับใบอนุญาตก อสร างอาคาร่(น.1) 
(หมายเหตุ ่:่(องค์กรปกครองสุ วนท้องถิน่ในพ้ืนทีทุ่ี่จะขออน ญาตก อสรา้งอาคาร) 

 
35่วัน 
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ค าขออน ญาตก ่อสร้างอาคาร ดัดแปลงอาคารหรือร ื้อถอนอาคาร 
 
 

เขียนที่ 
ว่ันที ่ เดอืน พ.ศ. 

ข าพเจ า เจ าของอาคารหรือตัวแทนเจ าของอาคาร 
 เป็นบุคคลธรรมดา่ อยู่ บ านเลขท่ี่ ตรอก/ซอย  ถนน่

หมู ที.่................ต้าบล/แขวง อำเภอ/เขต จงัหว่ัด 
 เป็นนิติบุ่คคลประเภท  จดทะเบียนเมื่อ่

เลขทะเบียน มีสำนักงานตั งอยู เลขที่ 
ตรอก/ซอย  ถนน  หมู ที่่
ต้าบล/แขวง อำเภอ/เขต  จังหว่ัด 
โดย  ผู ม่ีอำนาจลงชื่อแทนนิติบุคคลผู ขออนุญาต่
อยู บ านเลขท่ี ตรอก/ซอย  ถนน 
หมู ที่ ต้าบล/แขวง อำเภอ/เขต จังหว่ัด 

 
ขอยื่นคำขอใบอนุญาต ต อเจ าพน่ักงานท องถิ่น่ ดังต่ อไปนี  

 
ข อ 1่่่ท้าการก อสร่ างอาคาร/ดัดแปลงอาคาร/รื อถอนอาคาร่บ านเลขท่ี ตรอก/ซอย 

ถนน............ หมู่ ท่ี
.... " 

ต้าบล/แขวง อำเภอ/เขต จังหว่ัด 
โดย    เป็นจ้าของอาคารในโฉนดที่ดิน 
เลขที่/น.ส.3 เลขท่ี่/ส.ค.1่เลขที่  เป็นที่ดินของ  

ข อ่2่่เป็นอาคาร 
(1) ชนิด จ้านวน เพ่ื่อใช เป็น 

โดยมพี่ื นที่/ความยาว โดยมีที่จอดรถ่ทีก่ลับรถ่และทางเข า-ออกของรถ่จ้านวน คัน 
(2) ชนิด จ้านวน เพ่ื่อใช เป็น 

โดยมพี่ื นที่/ความยาว ่โดยมีที่จอดรถ่ทีก่ลับรถ่และทางเข า-ออกของรถ่จ้านวน คัน่
(3) ชนิด จ้านวน เพ่ือใช เป็น 

โดยมพี่ื นที่/ความยาว โดยม่ีที่จอดรถ่ทีก่ลับรถ่และทางเขา-ออกของรถ่จ้านวน คัน่
ตามแผนผ่ังบริเวณ่ แบบแปลน่ รายการประกอบแบบแปลน่่และรายการคำนวณท่ี่แนบมาพร อมนี  
ข อ่3่่มี  เป็นผู่ ควบคุมงาน่

และ เป่ นผู่ ออกแบบและค้านวณ 
ข อ่4่่ก้าหนดแล วเสร่ จใน ว่ัน่นับตั งแต ว่ันที่ ได รับใบอนุญาต 
ข อ่5่่พร อมคำขอนี ่่ข าพเจ ่าได แนบเอกสารหล่ักฐานต่ าง่ๆ่ดังต อไปนี ่ มาด วยแล ว่คือ 
(1) แผนผ่ังบริเวณ่ แบบแปลน่ รายการประกอบแบบแปลน่ จำนวน ชุ่ด่่ชุ่ดละ แผ น่
(2) รายการค้านวณ่ 1่่ชุ่ด่ จ้านวน แผ น่(กรณ่ีที่เป็นอาคารสาธารณะ่ อาคารพิเศษหรือ
อาคารที่ก อสร างด วยวัตถุถาวรและวัตถุทนไฟเป็นส วนใหญ ) 

เลขที่ ....................................................... 

วนัท่ี ......................................................... 

ลงช่ือ ......................................................ผู้ รับค าขอ 

        (.....................................................) 
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(3) หนังส่ือแสดงความเป็นตัวแทนของเจ าของอาคาร่(กรณ่ีที่ตัวแทนเจ าของอาคารเป็นผู่ ขออนุ่ญาต) 
(4) ส้าเนาหนังส่ือรับรองการจดทะเบียน่ ว่ัตถุประสงค์่ และผู มีอำนาจลงชื่อแทนนิติบุ่คคลผู ขออนุญาตที่่

ออกให ไม เก่ิน่6่เดือน่(กรณ่ีทีน่่ิติบุคคลเป็นผู่ ขออนุ่ญาต) 
(5) หนังส่ือแสดงว่ าเป็นผู่ จัดการหร่ือผู แทนซึ่งเป็นผู่ ด้าเนินก่ิจการของนิติบุคคล่(กรณ่ีทีน่่ิต่ิบุคคลเป็นผู่ ขอ 

อนุ่ญาต)) 
 

 
(6) หนังส่ือแสดงความยินยอมและรับรองของผู ออกแบบและค้านวณอาคาร่ จ้านวน ฉบับ 

พร่ อมทั งส้าเนาใบอนุญาตเป่ นผู ประกอบว่ิชาช่ีพว่ิศวกรรมควบคุ่มหร่ือว่ิชาช่ีพสถาป่ัตยกรรมควบคุ่ม่จ้านวน ฉบับ 
(กรณ่ีที่เป็นอาคารที่มลี่ักษณะ่ขนาด่อยู ในประเภทเป็นวิชาช่ีพวิศวกรรมควบคุ่ม่หรือวิชาช่ีพสถาปัตยกรรมควบคุม่
แล่ วแต กรณ่ี) 

(7) ส้าเนาภาพถ ายโฉนดที่ดิน่เลขที/่น.ส.3่ เลขท่ี่/ส.ค.1่ เลขท จ้านวน ฉบับ่
และหนังสือแสดงความยินยอมของเจ าของที่ดิน่ จ้านวน ฉบับ 

(8) หนังส่ือแสดงความยินยอมของผู ควบคุมงานตามข อ่3่่จ้านวน ฉบับ 
(9) ส้าเนาหรือภาพถ ายใบอนุ่ญาตเป็นผู่ ประกอบว่ิชาช่ีพว่ิศวกรรมควบคุมหร่ือว่ิชาช่ีพสถาปัตยกรรม่

ควบคุมของผู ควบคุ่มงาน่จ้านวน ฉบับ่(เฉพาะกรณ่ีที่เป็นอาคารที่เป็นล่ักษณะ่ ขนาด่ อยู ในประเภท
เป็นวิชาช่ีพวิศวกรรมควบคุ่ม่ หรือว่ิชาช่ีพสถาปัตยกรรมควบคุ่ม่แล วแต กรณี) 

 
(ลายมอืช่ื่อ)........................................................................ผู ขออนุญาต 

( ) 
 

 หมายเหต  (1) ข อความข อใดไม ใช่ ให ข่ีดฆ่ า 
 (2) ใส เคร่ื่องหมาย่/่ในช่ องหน า่ข่ อความท่ีต องการ 

 
หมายเหต ของเจ้าหน้าที ่  

จะต องแจ งให ผู ขออนุญาตทราบว า่่จะอนุญาตหรือไม อนุญาตหรือขยายเวลาภายในวันที่ผู ขออนุญาตได รับชาระ
ค าธรรมเนียมใบอนุญาต เป็นเงิน.................บาท่และค าธรรมเนียมการตรวจแบบแปลน่เป็นเงิน...................บาท่่
รวมทั งสิ นเป็นเงิน่.................บาท่(..................................................)่ตามใบเสร จรับเงิน่เลขท่ี...........ลงวันที่........ 
ออกใบอนุญาตแล ว่เล มที่............ ฉบับที่่ ............. ลงวันที่............ 
 

(ลงชื่อ) ....................................................................... 
่่่่่่่่่(........................................................................) 

    ต้าแหน ง....................................................................
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บัญชีรายการเอกสารประกอบค าขออน  ญาตก ่อสร้าง ดดัแปลง รื้อถอนอาคาร 
 

ของ โทร. 
 

ล าด ับท่ี รายการ หมายเหต 
1. 
2. 
3. 
4. 
5. 
6. 
7. 
8. 
9. 

10. 
11. 
12. 
13. 
14. 
15. 
16. 
17. 

คำขออนุญาตก อสร าง่ ด่ัดแปลง่ รื อถอนอาคาร่(ข.1)่ 
บ่ัตรประจำตัวและทะเบียนบ่ านของผู่ ขออนุญาต่ 
ส้าเนาภาพถ ายโฉนดท่ี่ดิน/น.ส.3/ส.ค.่1่เลขที่่  
หนงัสือยนิยอมให ก่ อสร างอาคารในทีด่่ิน่ 
หนงัสือยนิยอมให ก่ อสร างช่ิดแนวเขตท่ี่ดินจากเจ าของท่ี่ดนิข างเคียง่
หนงัสือรับรองผู ประกอบว่ิชาช่ีพวิศวกรรมควบคุม่ ผู ท้ารายการค้านวณ่
หนงัสือรับรองผู ประกอบว่ิชาช่ีพสถาป่ัตยกรรมควบคุม่ผู่ ทำการออกแบบ่
หนงัสือยนิยอมวิศวกรผู ควบคุมงาน่่(น.4)่ 
หนงัสือยนิยอมสถาปน่ิกผู ควบคุ่มงาน่(น.4)่ 
ใบอนุ่ญาตเป่ นผู่ ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม่ 
ใบอนุ่ญาตเป่ นผู่ ประกอบวิชาช่ีพสถาป่ัตยกรรมควบคุม 
แบบแปลน่่แผนผังบรเิวณก อสร าง่่จ้านวน่........ ชุ่ด 
รายการประกอบแบบหร่ือรายการก่ อสร าง่่จ้านวน่......... ชุ่ด 
รายการค้านวณความม่ันคงแข งแรงโครงสร าง่่จ้านวน่่1่ ชุด 
หนงัสือรับรองการจดทะเบียนและผู มีอำนาจลงนาม 
หนงัสือมอบอ้านาจให ผู อ่ืนทาการแทน 
หนงัสือหร่ือเอกสารที่เก่ี่ยวข อง 

 
 
 
- เท าฉบบัจริง 
- กรณีก อสร างในที่ด่ินผู อ่ืน 
- กรณีก อสร างช่ิดแนวเขตท่ี่ดินผู อ่ืน 
- กรณีท่ีอาคารมขีนาดอยู ใน
ประเภทวิชาช่ีพวิศวกรรมหรือ
สถาป่ัตยกรรมควบคุมแล วแต กรณี
พร อมภาพถ ายใบอนุ่ญาต 

 
 
 
 
 
 
 
 
- กรณีน่ิตบิุ่คคล 
- ป่ิดอาการแสตมป่่่30่ บาท 

 
 

 ช่องทางการร ้องเรียน แนะนำบริการ 
 

ล าดับ ช่องทางการร ้องเรียน / แนะนำบริการ 
1) กองช าง่เทศบาลต้าบลยางตลาด โทรศพัท์่๐–๔๓๘๙–๑๖๒๑ต อ5 

 
 
 
 

 


